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Astlan ---

Vekilet/Gorev
Devri

Enstitli Sekreteri veya Midiiriiniin uygun gérdiigii géreve haiz idari personel

Gorevin Gerektigi

2872 sayili Cevre Kanunu ve Universitemiz Atik Yonetimi Y&nergesi ¢ercevesinde,
Universitede olusan Tehlikeli ve Tehlikesiz atiklarin kaynaginda ayrigtiriimasinin
saglanmasi, Atik Yonetimi Koordinatorliigiin sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesi,
Atik Yonetimi ile ilgili caligma takvimlerinin hazirlanmasi, Atik Yonetimi

Temel Gorev ve
Sorumluluklan

Nitelikler .
Komisyonuna raportorliik yapilmasi, Universitemiz Rektorliigii ve bagli birimlerin
atik yonetimini saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde yiiriitiillmesine yardimeci
olmak.
Girev Alam Enstitii I¢c ve D1s Mekanlari
1. Atiklarin 1ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak kaynaginda ayri

toplatilmasi, taginmasi, geri kazanilmasi, bertaraf edilmesi islemlerini
koordine ve kontrol etmek,

Ambalaj atiklarinin, “Ambalaj Atiklarmin Kontrolii Yo6netmeligine” uygun
olarak kaynaginda ve diger atiklardan ayr1 bir sekilde toplanmasi, tasinmasi,
geri donilisiimii, geri kazanimi ve bertaraf edilmesine yonelik g¢alismalari
yapmak,

Atik pillerin “Atik Pil ve Akiimiilatorlerin Kontrolii Yonetmeligine” uygun
olarak kaynaginda ve diger atiklardan ayr1 bir sekilde toplanmasi, taginmasi,
geri donilislimii, geri kazanimi ve bertaraf edilmesine yonelik g¢alismalari
yapmak,

Elektronik atiklarin, “Atik Elektrik ve Elektronik Esyalarin Kontrolii
Yonetmeligine” uygun olarak diger atiklardan ayr1 bir sekilde toplanmasi,
taginmasi, geri doniligiimii, geri kazanimi ve bertaraf edilmesine yonelik
calismalar1 yapmak,
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5.

6.

Cevrenin korunmasi ve ¢evre bilincinin arttirilmasi i¢in atiklarin kaynaginda
ayr1 toplanmasi, tasinmasi, geri kazanilmasi, bertaraf edilmesi amaciyla
caligmalar yapmak ve ¢evre ile 1ilgili hususlarda yapilacak egitim
caligmalarinda kisi kurum ve kuruluslarla koordinasyonu saglamak.

Bakanlik ile Il Cevre ve Sehircilik Miidiirliigiince istenecek bilgi ve belgeleri

hazirlamak, gerektiginde ¢evresel konular hakkinda gériisme ve yazismalar yapmak,

7.
8.

Diizenlenen egitim ve toplantilara katilmak,

Birimdeki tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili DOF (Diizeltici Onleyici
Faaliyet) baslatmak,

Kendisine teslim edilmis olan evrakin saklanmasi, arsivlenmesi ve gerektigi
zaman yeniden kullanilabilmesi i¢in gereken sartlar1 hazirlamak,

1.Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisi.

Yetkileri 2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
Temel Teknik Yonetsel
657 Sayil1 Devlet Temizlik i¢in kullanilan malzemeler | Gérev ve sorumluluklari en
Memurlar hakkinda yeterli bilgi sahibi olmak. iyi sekilde yerine
Yetkinlik Diizeyi Kanunu’nda ve 2547 getirebilmek amaciyla
Sayili Yiiksek problem ¢dzme ve karar
Ogretim Kanunu’nda verme niteliklerine sahip
belirtilen genel olmak.
niteliklere sahip
olmak
Gorev icin_ Gerekli | o Analitik diisiinebilme ve analiz yapabilme
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Yetenekler e Degisim ve gelisime agik olma

e Diizgiin diksiyon diizenli ve disiplinli caligma

e Ekip caligmasina uyumlu ve katilimci

o Empati kurabilme

e Etkin yazili ve sozlii iletisim

e Hizli diigtinme ve karar verebilme

e Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme.

e  Hosgoriilii olma

o Tiirkgeyi etkin bir sekilde kullanabilme

e Inovatif, degisim ve gelisime agik

o Koordinasyon yapabilme

e Kurumsal ve etik prensiplere bagllik

e Ofis programlarini etkin kullanabilme Planlama ve organizasyon yapabilme
o Sistemli diisiinme giicline sahip olma

e Sorun ¢6zebilme Sonug odakli olma Sorumluluk alabilme
e S0zl ve yazili anlatim becerisi

e Temsil kabiliyeti

e Zaman yOnetimi

1. Universitenin idari Birimleri ile isbirligi ve esgiidiim iliskisi,
Diger Gorevlerle 2. Enstitiiniin Akademik ve Idari Personeli ile isbirligi ve esgiidiim iliskisi,

Hiskisi 3. Raporlama konusunda Enstitii Sekreteri.
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657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

Yasal Dayanakbilgi | ° 5018 sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu
verme ve kararlar e 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

e Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilati Hakkindaki
Kanun Hiikmiindeki Kararname

TEBLIiG EDEN

Prof.Dr.Murat OSMAN UNALIR
Enstitii Mudiiri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

No Adi-Soyadi Kadro Unvani Tarih imza
1 Cemil Aybars URAL Ars.Gor.
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